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Student Reimbursement Pickup / Snapshot
Regular Term Orphanage Fund Code E DUE June 15, 2020

Per Students with Disabilities Claims and Reimbursement Instructions:
http://www.hbug.k12.il.us/ISBEManuals/19‐20_Student_Claim_and_Reimbursement_Instructions_(April_2020).pdf
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3 Methods of Computing Days

Manual 
Method

Calendar 
Method

Program 
Method
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Manual vs. Calendar Method
What/When to Use for Fund Code E
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Can use when receiving a 
bill from another public 

district

Can use when calculating 
the Fund E claim outside of 

I‐Star

Can use when receiving a 
50‐66C from another entity
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Can use when receiving a bill 
from another public district

Can use when receiving a bill 
from a special ed cooperative 
that has an official calendar

Manual Method of Computing Days
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Calendar Method of Computing Days
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Calendar Method of Computing Days
If the ADE (Days Enrolled/Day in Session) is less than 1.0 perform the 
following calculation:

Education Cost per Pupil / ADE

Ed Cost Per Pupil = $25,000 ADE = .862

$25,000/.862 = $29,002

Notice the difference if
the cost is not inflated…
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Key Components of Claims 

 ISBE 50‐66A – Tuition Cost Sheet

 ISBE S50‐66B – Pupil Documentation

 ISBE P50‐66B – Personnel Documentation

 ISBE 50‐66C – Claims Computation and Tuition Cost

 ISBE 50‐66D – Depreciation Schedule

https://www.isbe.net/Pages/Special-Education-Approval-and-Reimbursement.aspx

9

Program Method of Computing Days
 Do you have any Fund Code E student approvals?

 Do you have any Fund Code X student approvals?

 Do you have any tuition bills to create for students that your district 
or cooperative serves from another district?

If the answer to any of the above questions is ‘Yes’, creating programs in 
I‐Star can be used as a tool to calculate student costs.

Please Note!  The program method is an optional tool.  Using this method is not a 
requirement. 10
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Program Method of Computing Days
 I‐Star generates 50‐66A, 50‐66B reports and 50‐66C

 Student claims calculations are done in I‐Star automatically

 Fields will auto‐fill on the student record based on the calculations

 All reports including cost sheets will be saved and archived in I‐Star 
for future access
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Program Method of Computing Days
What is a Cost Center/Program??
Students in a Cost Center/Program must have common education needs….

Cost Center Creation and Clean‐up:
 Make a list of all cost centers/programs that need to be in the current school year for claims

 Open Program in I‐Star and evaluate the current list

 Delete any cost centers/programs that will not be used this year

 Add any new cost centers/programs

 Existing cost centers/programs can be edited for current year use

Please note!  Making an effort to clean up the Program tab each year allows for a smoother claims 
season with an accurate archive.
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Program Method of Computing Days
To do list...

Create Programs

Per Caps ‐>  Released by ISBE in May

Verify salary data is entered for personnel involved in the Program

Add Personnel Records to the Program

Verify student claim data is entered (including any individual costs)

Add Student Records to the Program

Recalculate Days on S50‐66B

Complete 50‐66A

Recalculate Program

Review/Print Reports
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Create Program
1. Approvals and Claims ‐> Student ‐> Program Definition

2.   Click Add

3.   Enter Term –> Program Name –> Preparing District ‐> Calendar

14
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Create Program

 Preparing District – for billing purposes

 Other – for temporary use before per caps are released.  Other is 
used to run projections and/or estimated reimbursement 
calculations.

 Resident District – used for all claims

4.  Per Cap Information

15

Create Program
5.  Contact Information

6.  Allow Districts to assign Students?

7.  Click Save

16
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Personnel Salary Info
1.

4.

3.

2.
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Add Personnel records to the Program
1. Click Add Multiples

2. Search for staff to add 

3.    Check box for each personnel record that should 
be added to the program then click ‘Use 
Selected’
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Add Personnel records to the Program
If a staff member does not spend all of their time in this program then 
the allocation ratio must be less than 1.0.  

To calculate the ratio, divide the number of students served by this 
employee in this program by the total number of students served by 
the employee in the entire year.
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Add Personnel records to the Program
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Student Claim Data Entry
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Please Note:  If a student has Related Service 25 on Approval – 100% of transportation can be 
claimed for Fund E

Add Student Records to the Program
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Complete 50‐66A
Items needed to complete 50‐66A:

• Previous Year District Annual Financial Report (AFR)
• ftp://ftpfinance.isbe.net/AFR

• Data for use on the Tuition Cost Sheet spreadsheet
• Documentation on any items purchased for the program 

not included on district expenditures on AFR
• Open Program Definition and click Edit under the Cost 

Sheet (5066A) tab
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Complete 50‐66A
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Complete 50‐66A

25

Complete 50‐66A
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Recalculate Program

• Populates 50‐66C and/or Tuition Bills for the Program

• Calculates Costs on students records and estimated reimbursement
• This process will run nightly starting July 1 automatically
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Reimbursement Reports
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Print or Save Reports on June 16, 2020:
• Student Reimbursement Funds DEF Regular Term
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ISBE Funding and Disbursements

(217) 782‐5256

jwhitlow@isbe.net

https://www.isbe.net/Pages/Special‐Education‐Programs.aspx

Harrisburg Project

(800) 635‐5274

support@hbug.k12.il.us

www.hbug.k12.il.us
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